Program ,E-deklaracje”.

Instalacja i uruchomienie

Instalator kopiuje, do wybranego foldera, zarowamgrogram (eDeklaracje.exe), jak i pusaz danych (eDeklaracje.mdb). Ustala

tez domyslne hasto administratora programu oraz bazy danych:
* Hasto administratora —-1234
» Hasto bazy danych —1234

Po zalogowaniu sido programu, w zaktadce ,Ustawienia” ama zmient (najlepiej zrobt to od razu) oba hasta. Podstawowe
funkcje programu wybieraei gérnego paska nadzi, przy czym pi¢ pierwszych poledeotwiera zaktadki (,o0kna” z kartami lub

bez), w ktérych meiwe jest wybranie kolejnych — bardziej szczegétotvy- poleca. Zaktadki (,okna") zamyka gipoleceniem
»Zamknij” (CTRL+F4) a caly program, poleceniem ,Kien” (Alt+F4).

Import

‘Wybierz pliki

Zaktadka mport " zaprojektowana jest w formie

Wybrany folder :
Faldery

‘-‘a c: [system] hd ‘ Jorfoldeny

Pliki

C:\Documents and Settings\romek\Moje dokumenty\RAD Studio\Projects\eDeklarage_2.01.1\Import\Brit

kreatora, ktory w kolejnych krokach, untiovia
dodawanie (importowanie) deklaraciji. k@

= 20090301_VAT7K_6421004808. xm
o R}

5 Documents and Settings 20110801 VAT IFK_ Pl 542100480

|| importowa wiele deklaracji rownoczeie, dla

3 romek 2
23 Moje dokumenty
I3 RAD Studio
12 Projects
() eDeklaracje_2.01.1

Zaznacz wszystiie

o

Usurh zaznaczenie

x

= réznych ptatnikow, take takich, ktorych jeszcze
nie ma w bazie danych (wtedy program zapisze ich

automatycznie w bazie danych).

(3 Import
J Brit

Pokazuj pliki z rozszerzeniem

XML (= mi) |»| znaleziono: 4 leas]

vV Uwzgledniaj podfoldery

Krok 1 — [Otworz]

Podwajnym klikngciem wybierasz folder a w nim
(zaznaczaic) dowolry liczbe plikbw z utworzonej
listy. Lista mae zawiera pliki z zaznaczonego
foldera lub (opcja —Uwzgledniaj podfoldery™)
zaznaczonego foldera oraz wszystkich jego
podfolderéw.

Uwaga! Opog ,Uwzgledniaj podfoldery” nalezy
stosowé ostraznie, bo po wybraniu — np. — foldera
.Moje dokumenty” program (zupetnie

oK

‘Anutu

dysku, zanim utworzy listy niewielu plikéw (*.XMLJlo importowania.

Krok 2 — Platnicy

Program zaktadaze wybrane pliki g deklaracjami w

niepotrzebnie) przeszuka tyse plikéw na Twoim

formacie XML i analizuje je. W kroku (2) poréwnuje  [reikes oo e

£ eDeklaracie (Brit s.c. 44-200 Rybnik, ul. Jankowicka) - [Impartowanie]

8= ]

ptatnikow w deklaracjach (ich numer NIP) z ptatnika F

w bazie danych programu a wynik analizy przedstawig
formie zaproponowanej akgciji. i

B Deklaracje

Ptatnik w deklaracji ma odpowiednik w bazie

S

Krok 2 z 4 - Platnicy. Sprawdz wyniki analizy.

Numer NIP | Platnik

@

% Zamknij %3’ i Koniec

Importowanie dokumentdw - Platnicy

5 )
z(; Uzgodnij platnika Przeruij

;7( romit °

Nazwa Pliku

Akcga
\romek\Moje dokumenty\RAD Studio|Projects\eDeklaracie_2.01. 1\import|Brit (3)

Baza Danych - uzgodnieni Platnicy

danych, czyli numer NIP platnika w deklaracji jes
taki sam jak numer NIP jednego z ptatnikow w bazie
danych.Nie wymaga interwenciji
== Pfatnik w deklaracji nie ma odpowiednika w bazi
danych.Nie wymaga interwencji— ptatnik
zostanie automatycznie dodany do bazy danych a jeg
dane (im¢, nazwisko, nazwa, adresyda takie, jak
odczytane z deklaracji.

4. Ptatnik w deklaracji ma wcej odpowiednikow w
bazie danych. To stosunkowo rzadka sytuacja,
kiedy masz kilku tych samych ptatnikow w bazie damy

Raport
6421004808 "BRIT"Roman Nahilk, Zbigniew Kunert 5.C.
6421004808 Gorzelak Stawomir

6421004808 "BRIT"Roman Nahiik, Zhigniew Kunert 5.,

36421004808
2009030 1_VAT7K_6421004808 i ‘7 Brit, Jankowicka 23/25, 44-200 Rybnik.
2011090 1_VATUEK_PL6421004308.xm 1 Ll Roman Nahik, Morcinka 47
20110901_VATUE_PLE4210048 _‘"‘

Uzgodnij platrika

X
-

pomii

Akcje (takze w menu podrecznym)
" Platnik w deklaracji ma odpowiednik w bazie
danych. Nie wymaga interwenji.

<& Platnik w deklaracii nie ma adpawiedrika w
bazie danych. Nie wymaga interwendj - piatnik
205tanie automatycznie dodany do bazy.

& piatri w deklzraci ma wisce] odpowiednikn
 bagie danych. Wymaga interwencji -
‘Uzgodienia - cayl Ustaleria kidry platrik z bazy
odpowiada platnikow 2 deklaraci,

Platnik juz uzgodniony. Mozna cofnac
uzgodniene,

® Blad, nieczyteina deliaraa, Nie wymaga
interwencii.

K Pomii dekiaracie.

| 4 Bazapedlagona g, Wybrany platnik : Netrom (NetRom do PIT-11) (§422795864)

np. po to, by w rénych ,skoroszytach” grupowa6zne



rodzaje deklaracji. Deklaracje VAT w ,skoroszycjetinego ptatnika a wszystkie dotyce pracownikow (PIT-11, PIT-40) w
,Skoroszycie” drugiegdWymaga interwencji — mazesz:

Uzgodnt ptatnika. Wskazujc ptatnika z deklaracji naskie (po lewej) i ptatnika z listy ptatnikéw w bazinych (po
prawej) wybierasz ,Uzgodnij ptatnika”.
‘?..-i Pomira¢ dalsze przetwarzanie (importowanie) deklaraciji.

é’?' Ptatnik juz zostat uzgodniony. Uzgadnianie odbywatgiko raz, gdy program pangta powazania ptatnikdw (raczej ich
deklaracji) w okrélonym folderze z ptatnikami w bazie dany®ie wymaga interwencji ale zawsze mma ,Cofngé
uzgodnienié€.

Btad. Analizowany plik jest nieczytelny, maaztruktue XML lub nie zawiera informacji charakterystycznydla deklaracji
podatkowejNie wymaga interwencji— program pominie dalsze przetwarzanie (importagjapliku.

Zaproponowane przez program akcjezegz zawsze zmiehi- poleceniami z paska nadzi lub menu podicznego. W
szczegolnéci mazesz [LCofnaé uzgodnienié (jesli ptatnik byt juz uzgodniony) i Cofnaé zmiany (jesli jakas zmiana byta
dokonana).

Jesli wszystkie akcje wymagage interwencji zostanodpowiednio okrédone, poleceniemQalej” z paska nargdzi program (jéli
tak wynika z konkretnej akcji) doda nowych ptatnikdo bazy danych i przejdzie do ngmiego kroku kreatora.

Krok 3 — Deklaracje

Program analizuje importowane deklaracje (te, kif@e | & ira e 4200wk o dnkovich) - (inertovaric BE]
zostaty pominjte w kroku 1) poréwnug je z - 8 BT g [ | A ®-
deklaracjami znajdggymi sie w bazie danych a wynik —_— =
. . . . e rol z4- racje. Sprawdz wyniki analizy.
analizy przedstawia w formie zaproponowanej akcji. — e
o o W & Dodsj (nowa wersia) < Zastapistrisiaca 7% Pomifi ¢ o F=
o Deklaracji nie ma w bazie danych i vma ja | T [oa =T e Deklaraci w formacie XL
dOda,: Z numerem Wersji (ONie Wymaga Raport 77;22}:‘::7 Karm’rvsi“{sdusbaw Demamuejﬂl.;;‘;gl;ﬂ17:1‘711,ArverEJ}ZZZQTDSE7 ? .
interwencji. 1 e
9221361209 MAZUR-CHROMIAK Grzegorz 20101201 _PIT11 Bozena_ 9211588271 [}
. e . . 9222353347  Karwina Radoslaw 20101201_PIT11_Przemek_9222970002 =f=
Jest kilka podobnych deklaracji (taki sam pfatnik e e T |

¥ Dodaj (nowa wersja)

podatnik, kod formularza i okres deklaracji) w
bazie lub jest tylko jedna, alezwystana. Mana dodé

A Zastapistniejaca

importowara, deklaracg tylko z nowym numerem wersiji. g | o
Nie wymaga interwencji ad
Akge (takze w menu podrecznym)
L it
? . . . ".‘;E"SN::S‘;UWE dEIrJa[aDE w bazie danych.
Jest ju podobna deklaracja w bazie danych, Wi s ShoRI ST
niewystanaWymaga interwencji — mazesz okréli¢ e ey
Blad. Za duzo takich samych delaradji.

K Pomini deklaracie.

czy:

[ 4 Bazapodiazona g Wybrany pfatnik: Karvina Radoslav (3222353347)

— Dod& importowan deklaract (zapis& w bazie danych z kolejnym numerem wersji).

a0 Importowan deklarac} zapisé w bazie danych zagiujac istniepca.

i.  Na liscie importowanych deklaracji znajdugie dwie takie same deklaracje. Pliki m@jne nazwy, ale ich zawastbjest taka
samaWymaga interwencji — ktérs z w ten sposob zaznaczonych deklaracji musisz m@mi

.ﬁ. Btad. Za duo tych samych deklaracjNie wymaga interwencji— program pominie dalsze przetwarzanie (importagjan
pliku.

h Pomira¢ dalsze przetwarzanie (importowanie) deklaraciji.
Zaproponowane przez program akcjezegz zawsze zmiehi- poleceniami z paska nadzi lub menu podicznego. W
szczegolnéci mazesz LCofnaé zmiany (jesli jakas zmiana byta dokonana).

Jesli wszystkie akcje wymagage interwencji zostanodpowiednio okréone, maesz wybra polecenie Zapisz' z paska narazi.
Program zapisze wszystkie deklaracje do bazy dangctejdzie do nagpnego kroku kreatora.



Krok 4 — Raport

Program wywietla raport z importowania, ktéry zawiera szcaeg® informacje o dokonanych zapisach w bazie darydodanych
ptatnikach oraz deklaracjach.

Ptatnicy.

Zak}ad ka )1P*atnlcy” S+y do Zarzﬂdzanla baz danyCh & eDeklaracje (Brit s.c. 44-200 Rybnik, ul. Jankewicka) - [Platnicy] g@
ptatnikéw, ktérych dokumenty (deklaracje) obstugnga |#ies om wems

sa W programie. ,Ptatnik” jest jakby skoroszytem, do e [ o §R ey Faots L s | i Gy s [ inec | B e @) -

ktérego dokladaneagimportowane) nowe deklaracje i v & netrom wetrom doprr1n

ktorym gromadzoneasdeklaracje podpisane, deklaracje ey : et

wystane do Ministerstwa Finanséw oraz potwierdzenia 0o | G0 | Gy e i

.. . . v Lp. Nazwisko, imic / Nazwa NP Wybrany Adres Info |
otrzymane z Ministerstwa. Informacje o ptatniku T Biawoeam | (] Jonowcks 2025 420 Py GAITcp VAT
R . . . P2 Heton B1227-35054 Jarkowicks 23725, 44200 Fybrik NetRiom do PITA1
WprOWadZane W te] Zak*adce medynle dO OpISU 3 RatSoft 1234567690 [ Wymydna 12, 00-000 Znidowo testony pratnik
" . , ; . o Testowy 1231223m O de nczytymanis duzel liszby dekleraci

S ko rOSZth i wzaden s pOoso bn 1§ sizywane do 5 RomanNahik 821004808 []  Moreinka 446, Cammmionkaleszomy

LT , .. . & MNetfomNewsc 5422795861 []  Jankosicks, 44200 Fybrik
Wype+n|an|a, hdZ uzupe}nlanla deklarac]l 7. Kanwins Radostaw 9222353347 O 2242450

8 MAZURCHROMIAK Grsgore 5221361208 O] Swiskows 22437 baburie

Wybierz

O tym, ktéry skoroszyt sity do pracy z dokumentami
decyduje to, ktéry ptatnik zostat ostatnio wybrany

(poleceniem Wybierz” z menu podg¢cznego). e K
Nazw. imie [Nazwa Netrom
Wszystkie widoki i polecenia w zakladcBgkumenty” 22
. . Info NetRom do PIT-11
dotycz ostatnio wybranego ptatnika. s Tonkowicka 23,25

44-200 || Rybnik

|4 Bazapodlaczona &, Wybrany platnik : Netrom (NetRom do PIT-11) (422795864)

Dokumenty.

S —— LIBE  Zaktadka Pokumenty” stuzy do zaradzania
R B S oy ek ) i | s §, s [ | P s (D - deklaracjami wybranego ptatnika. Deklaracjami

re—— znajdupcymi sk w jego ,skoroszycie”.

\J Nowe Nowe dokumenty

o P o Dokumenty - Nowe

e Dekaracja 2z okres T Dia Podp. Wyst. d Info . .

oo o 1l Karta ,Nowe' pokazuje wszystkie te dokumenty
e | BTG | temme vioien] @ (podpisane lub nie), ktdre jeszcze nie zostaly aryst W
= e 2 karcie tej mana: usuwé, podpisywa i wysyta
PIT-11 2011 () Adamczyk Adriana 246 deklar‘acje

Podpisz

Zapisane dokumenty, widoczne w karcMoywe’ mozna
.podpis&” kwalifikowanym podpisem elektronicznym
(tym samym, ktéregoaywa st do podpisywania
deklaracji wysytanych do ZUS). Do podpisywanigty
zostanie wybrany certyfikat — moa to ustali w
zaktadce [Jstawienid’, karta ,Certyfikat .

| 4 Bazapodiaczona 3, Wybrany platnik : Netrom (NetRom do PIT-11) (6422795864)

Wslii

Podpisane dokumenty, widoczne w kardioywe’ mozna ,wysta&” do systemu Ministerstwa Finansow.



Dokumenty - Wystane

Karta ,Wystane” pokazuje wszystkie te dokumenty
(potwierdzone lub nie), ktére zostatyjwystane do
systemu Ministerstwa Finanséw. W karcie tejzmean

Odbierz potwierdzenie.
Odbier& potwierdzenia UPO.

Przenig do archiwum

Oraz przenosije (tylko wczéniej potwierdzone) do
archiwum.

Dokumenty - Archiwum

W zaktadce tej widoczna jest tabela zawigraj
informacje o wszystkich dokumentach, ktére
przeniesione zostaty do archiwum.

Archiwum jest dodatkowtabeh w bazie danych, w
ktérej usungto relacg pomiedzy ptatnikami a

£ eDeklaracie (Brit s.c. 44-200 Rybnik, ul. Jankowicka) - [Dokumenty]

B]f=1/X]

Aplikaga Okno Pomoc

o, Import @ Dokumenty éﬁgoam.cy aﬂysvh *} Ustawienia % Zamknii ,% Wylogui l Koniee
> w o

&AJ Netrom (NetRom do PIT-11)

Nowe

@ g Do archiwum o Zemacz 4, Odmacz
L stane -
Deklaragia Za ckres T Dla Wyst. | Potw. el Info
[~
E Archiwum || =l VAT 6/18 [
VAT-7 2011-07 (0) NetRom s.c. Zbigniew.. 4 155 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie
VAT-7 2011-06 (0) NetRom s.c. Zbigniew.. L 154 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawrie
VAT-7 2011-05 (0) NetRom s.c. Zhigniew.. 4 150 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakofczone poprawnie
VAT-7 2011-04 (0) NetRom s.c. Zhigniew.. 7 W 143 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakofczone poprawnie
VAT-7 2011-03 (0) NetRom s.c. Zhigniew.. 4 147 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakofczone poprawnie
VAT-7. 2011-02 (0} NetRom s.c. Zhigniew.. L4 146 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone popranrie
VAT-7. 201101 @) NetRoms.c. Zbigniew.. %7 & | 135 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
VAT-7 2010-12 (1) NetRom s.c. Zbigniew., %7 04 129 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprannie
VAT-7 2010-11 @) NetRoms.c. Zbigniew., %7 L4 126 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie
VAT-7 2010-10 @ NetRoms.c. Zbigniew., L4 125 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprannie
VAT-7 201009 (0) NetRoms.c. Zbigniew., L4 123 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprannie
VAT-7 201008 (0) NetRoms.c. Zbigniew., L4 122 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprannie
VAT-7 201007 (@) NetRoms.c. Zbigniew., L4 121 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprannie
YiEz 2i006(% Moot B ¥ | a0 1 T e e y——
VAT-7 2010-05 (0) NetRom s.c. Zbigniew.. 4 118 | 200 -Prz
VAT-7 2010-04 (0) NetRom s.c. Zbigniew.. 4 117 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
VAT-7 2010-03 (0) NetRom s.c. Zbigniew.. 4 116 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
VAT-7 2010-02 (0) NetRom s.c. Zhigriew., W 114 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
= P 9
PIT-11 2011 () Praemyslaw Bagsk e (4 152 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
PIT-11 2011 (0) Artur Tariski 4 4 153 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
PIT-4R 2010 (1) NetRom s.c. Zhigriew.. 7 & | 134 | 200 - Praetwarzanie dokumentu zakoficzone popravrie =

& nivocn () -

Wyskane dolumenty

| § Bazapodiacona &, Wybrany pfatnik : Netrom (NetRom de PIT-11) (§422795864)

deklaracjami. Informacja o tym ,kto” i dla ,kogoperzdzit deklarac pozostaje, ale w efekcie przeniesienie wszystikiaracii
wybranego ptatnika do archiwum daje #tiwo$¢ usunécia ptatnika z bazy danych.

To, ktére deklaracje véyvietlane g w tabeli mana tatwo modyfikowé za pomog zestawu filtrow u dotu tabeli.

Wysyiki.

W zaktadce Wysyiki” program realizuje doktadnie te
same funkcje, ktére dagtne g w zaktadce
»,Dokumenty” z ta r@nica, ze wyswietlane §
dokumenty wszystkich ptatnikéw programu
réwnoczénie, grupowane z uwzgdnieniem nazwy
ptatnika.

Zaktadka Wysyiki” aktywna jest jedynie w wers;ji
wielostanowiskowej ,,Pro” programu E-deklaracje z
mysla o0 zaradzaniu dokumentami wielu ptatnikéw (np.
w Biurze Rachunkowym).

Zaktadka posiada kartyNjewystané,
»Niepotwierdzon€ oraz ,\Wszystki€', przy czym w tej
ostatniej istnieje mdiwo$¢ zmiany domylnego
grupowania.

£ eDeklaracje (Brit s.c. 44-200 Rybnik, ul. Jankowicka) - [Wysytki]

B]f=1/X]

Aplikaga Okno Pomoc

o, Import @ Dokumenty éﬁgoam.cy aﬂysvh *} Ustawienia
> w

2] Nievystane

Y s Fy it [

& nivocn () -

Nigwystane dokumenty

@ v Zomec (@ Odigz wicok
Platnik Dla Dekaraca Za okres d. | Podp. | wysh
= Wszystkie =) Brit [BRIT, do VAT] 5

Brit [BRIT, do VAT] "BRIT” Roman Hahlk, Zbignien Kunert 5.C. VAT 2008111 (3} 81

Brit [BRIT, do VAT] Gorzelak Stawomic VATUEK 201108 (0} 82

Brit [BRIT, do VAT] "BRIT” Roman Nahlk, Zbigniew Kunert 5.C. VAT-UE 201108 (0} 83

Brit [BRIT, do VAT] "BRIT” Roman Nahlk, Zbignien Kunert 5.C. VAT 2008111 (1) 84

Biit [BRIT, do VAT] "BRIT” Roman Nahlk, Zbigniew Kunert 5.C. VAT-UE 2011-09 (1) 585

5 metrom [NetRom do PIT-11] 3
Netrom [NetRom do PIT-11] | NetRom s.c. Zbigniew Kunert, Roman Nahlik | VAT-UEK 2011111 () 22 | W

Netrom [NetRom do PIT-11] | Adamezyk Adriana PIT-11 2011 () 246

Netrom [NetRom do PIT-11] | Adamezyk Adriana PIT-11 011 (3) 247

=) Roman Nahlik 3
Roman Nahik "BRIT” Roman Nahlk, Zbigniew Kunert S.C. VAT-7K 20091 () 248

Roman Nahlik "BRIT” Roman Nahlk, Zbigniew Kunert s.C. VAT-ZK 2009-11 (0) 299

Roman Nahik "BRIT” Roman Nahlk, Zbigniew Kunert S.C. VAT-7K 2009111 (0) 250
() NetRom Hew s.c. 1
NetRom New s.c. Adriana Adamczyk PIT-11 2011 (0) 25 | &

= Karwina Radostaw 2
Karwina Radostaw Bizior Andrzej PIT-L1 | 100416/10-1231(0) | 286 | |
Karwina Radostaw Bagsik Przemysian PIT-11 | 10-0416/10-12-31(0) | 288
(5 MAZUR-CHROMIAK Grzegorz 2
MAZUR-CHROMIAK Grzegorz Wrdblewsks Bozena PIT-11 | 10-07-01/10-12-31(0) | 287

MAZUR-CHROMIAK Grzegorz Gorzelak Staworic PIT-11 | 10-07-01/10-12-31(0) | 288

| § Bazapodiagona &, Wybrany pfatnik : Netrom (NetRom de PIT-11) (§422795864)




Widok XML.

Okno ,Widok XML " otwiera st przez podwojne klikniecie
myszky w kazdy dokument widoczny w zaktadkach

»Dokumenty” oraz ,\Wysyiki”. Wyswietlaja sie w nim informacje

o dokumencie a tak jego zawart.

Jesli dokument XML posiada tate zrodto w postaci deklaracji
zapisanej w formacie PDF (tak jest np. w przypadku
importowania deklaracji z programéw Moja Firma i jddiuro)
program umeliwia takze podghd dokumentuzrédiowego.

[x

’- | vaT-77a 201107,

Urzgdowe poéwiadczenie odbioru
dokumentu elekironicznego
A. Nazwa petna podmiotu, kisremu dorgezono dokument elektroniczny
Ministerstwo Finansow

B. Informacja o dokumencie

Dokument

w systemie telei Finansow
Mentyfikator dokumentu

fbafl ebd0b218ac06d33000a93d69fe3

Dnia (data, czas)
2011-08-24T14:06:23.000402:00
Skrét ziozonego dokumentu - dentyczny 2 waroscia, uZyta, do podpisu dokumentu
CArycspEFHHbLwsA+FAUuxmhKbU= [36FD8BA4F06C1421D2B157D732A1F9C1]
Skrt zinzonego dokumentu w postac otrzymane] przez system (iasznis 2 podpissm eleitronicznym):
180B118717D458D16003C928E16DB1B8
Dokument zweryfikowano pod wzgledem zgodnosel 26 struktura logiczna;

http:H

je.mt.gov.plfR fumfD. TAT-7(12)_v1-0.xsd dla VAT-7
NIP podmiotu wystepujacego jako pierwszy na dokumencie:

6422795864

NIP podmiotu wystepujacego jaka drugi na dokumencie:

Stempel czasu
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Urzedowe Poswiadczenie Odbioru
Potwierdzenie Ministerstwa Finansdw. Mozesz je wydrukowaé
2a pomoca narzedzia “Druku)”2 gdrnego paska narzedzi,

Podpisywanie.

Widok %
on|  Zoodpsem  Wkoperde () lnfomags | 4LPO | L POF =) ) Zamkaij
’, | vaT-72a2011-07,
1[<Deklaracia> [»]
2| <Naglowek>
3 <KodFormularza kodSystemowy="VAT-7 (12)" kodPodatku="VAT" rodzajZobowiazania="z"
="1-0">VAT-7</KodFormalarza>
E x /WariantFormular
5 <CelZlozenia poz="F_7">1</CelZlozenia>
€ <Rok>2011</Rok>
9 <Miesiacr07</Miesiacy
8 <EodUrzedu>2427</KodUrzedu>
9 </Naglowek> | s2czegsly dokumentu - aryginatw formacie XML,
10 la="Podatnik">
11 zna>
12 <NIP>6422795864</NIP>
13 i Rom s.c. Zbigniew Kumert, Roman Nanlik</PelnaNazwa>
14 76</REGON>
15 izyczna>
16 szkaniaSiedziby rodzajAdresu="RAD">
17 >
18 ju>PL</KodKraju>
19 <Wojewodztwo>S1laskie</Hojewodztwos
20 <Powiat>Rybnik</Powiats
21 <Gmina>Rybnik</Gmina>
22 <UlicarJankowicka</Ulica>
23 <NrDomu>23</HrDoma>
24 <Nrlokalu»25</Mrlokalu>
25 <Mie3scowoscrRybnik</Mieiscowoscy
26 <k >44-200</R >
27 <Poczra>Rybnike</Foczta> [

W przypadku wystanego dokumentu, dla ktérego odebra
potwierdzenie, mma wywietli¢ oraz wydrukowé to
potwierdzenie.

Okno ,Podpisywani€ otwiera st po wybraniu
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polecenia PodpisZ z menu podgcznego w zaktadkach
,Dokumenty” i , Wysytki”.

e
@i

Wyswietla se w nim zestaw dokumentéw wybranych d
podpisania (wszystkie zaznaczone) a poleceniem
»Podpisz wszystki& mozna je podpisacaty zestaw.

Do podpisywania tyty zostanie wybrany certyfikat —
mozna to ustali w zaktadce Jstawienid’, karta
»Certyfikat .

Jeili certyfikat jest prawidtowy, po podaniu kodu Pté
karty z certyfikatem, kaly dokument z zestawu zostani
osobno podpisany i zapisany w bazie danych program
do dalszego przetwarzania.

Aplikaga Okno Pomoc

N < d
o Import w Dokumenty ‘S&agoam.cy zﬂysvh P vovicsc | D zarics ,% Wylogui l foriec | M Awaa (7)) -
s 8

&5{ Netrom (NetRom do PIT-11)

Nowe dokumenty

o Podsz QUi |y Bamaz . odmec
Deklaraga Za ckres T Dla Podp. | wyst | Id Info
=) vaT 1
VAT-UEK 2014111 () NetRom s.c. Zhigriew.. 7 242
= P 2/2
PIT-11 2011(3) Adamczyk Adriana 247
PIT-11 2011 Adamezyk Adriana 246
5 Podpisz
&
Usuri
o v

| § Bazapodiacona &, Wybrany platnik : Netrom (NetRom de PIT-11) (§422795864)




Wysytanie deklaraciji.

£l eDeklaracie (Brit s.c. 44-200 Rybnik, ul. Jankawicka) - [Dokumenty]

LB Okno ,Wysylanie deklaracji” otwiera sé po wybraniu

Aplikada Okno Pomoc

&V’ NetRom New s.c.

Nowe dokumenty
Nowe

T e M @i ) omem | in §, s [ e | P s D) - polecenia Wyslij” paska nargdzi lub menu

podrcznego w zaktadkactDpokumenty” i ,, Wysyiki”.

Wyswietla st w nim zestaw dokumentéw wybranych do

Wl g Uit Odmacz
@Y o x ©
L grsiane -
Dekleracia Za okres i3 Dla Podp. | Wyst. bt Info
Emgmwum = P
PIT-11 2011() ‘Adrizna Adamczyk L4 245
Wysly
@
Usuii
o U

wystania (wszystkie zaznaczone) a polecenigvysij
4:||  wszystki€ mozna wysta caty zestaw.

Kazdy dokument z zestawu zostanie osobno wystany a
informacja zwrotna z systemu Ministerstwa Finansow
zostanie zapisana w bazie danych programu.

| 4 Bazapodiaczona 5, Wybrany platnik : NetRom New s.c. (642275586 1)

Odbieranie potwierdze n.

Okno ,Odbieranie potwierdzen” otwiera st po
wybraniu poleceniaRobierz potwierdzeni¢ z menu
podrcznego w zaktadkactDpkumenty” i ,, Wysyiki”.

Wyswietla st w nim zestaw dokumentow wybranych d
potwierdzenia (wszystkie zaznaczone) a poleceniem
»Potwierdz wszystki¢ mozna odebrépotwierdzenia
dla catego zestawu.

Dla kazdego dokumentu z zestawu zostanie osobno
wystanezadanie o potwierdzenie UPO a informacja
zwrotna z systemu Ministerstwa Finansow zostanie
zapisana w bazie danych programu.
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Aplikagia Okno Pomoc
A e @ Blamenity @ Platricy z wiysybi ﬂ e | 0Y (%’ Viogui I koniee | M aktywaga @ o
Rt T (! .
=
£bv Wetrom (etRom do prr-11)
Wyslane dokumenty
S _
(g Oz potirdzenie @Ui | g Zmmea o Odmac
| g Vstane -
Deklaracja Zackes T Dla wyst | Potw. | I Info
-~
E Archiwum || =) VAT 1/19
VAT-UEK 201141 (0) NetRom s.c. Zbigniew., 7/ 242 |
VAT-7 201107 (@ NetRoms.c. Zbigniew., %7 L4 156 | 200 - Przety bt pores e e
VAT-7 201106 (0) NetRoms.c. Zbigniew., L4 154 | 200-przen, @ e
VAT-7 201105 (@) NetRoms.c. Zbigniew., L4 150 | 200 - Przety | e
VAT-7 2011-04(®) NetRoms.c. Zbigniew., L4 149 | 200 - Przet| e
VA7 201103 () NetRom s.c. Zhigniew.. </ & | 197 | 200 -przet] it e
VAT-7 2011-02 (0) NetRom s.c. Zbigniew.. 4 146 | 200 -Przet, C 2 e
VAT-7 2011-01 (0) NetRom s.c. Zbigniew.. 4 135 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
VAT-7 2010-12 (1) NetRom s.c. Zbigniew.. 4 128 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie
VAT-7 2010-11 () NetRom s.c. Zbigniew.. 7 4 126 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
VAT-7 2010-10 (0) NetRom s.c. Zhigriew., 4 125 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakofczone poprawnie
VAT-7 2010-09 (0) NetRom s.c. Zhigriew., W 123 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprawnie
VAT-7 2010-08 (0) NetRom s.c. Zhigriew., 4 122 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoAczone poprawnie
VAT-7 201007 (@) NetRoms.c. Zbigniew., %7 04 121 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprannie
VAT-7 201006 (0) NetRoms.c. Zbigniew., %7 L4 119 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
VAT-7 201005 (0) NetRoms.c. Zbigniew., %7 L4 118 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprannie
VAT-7 201004 (@) NetRoms.c. Zbigniew., %7 L4 117 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
VAT-7 201003 (@) NetRoms.c. Zbigniew., L4 116 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoriczone poprannie
VAT-7 201002 (0) NetRoms.c. Zbigniew., L4 114 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzane poprannie
& e E]
PIT-11 2011 (@) Przemystaw Bagsik L4 (4 152 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie
PIT-11 2011 (0) Artur Tariski 4 (4 153 | 200 - Przetwarzanie dokumentu zakoficzone poprawnie i
|4 Bozapodiaczona g, Wybrany phatnik : Netrom (NetRom do PIT-11) (6422795864)




Ustawienia.

W zaktadce tej mma zmient kilka podstawowych
parametréw programu, bazy danych oraz certyfikatu
uzywanego do podpisywania.

Ustawienia - Program

Bramka SOAP.

Domyslnie program ustala:e dokumenty &da wysytane
do testowego systemu Ministerstwa Finansow.
Umozliwia to sprawdzenie i zapoznanie gidziataniem
programu. Aby rozpoeZ wysytanie rzeczywistych
deklaraciji, w karcie Rrogram” nalezy zmient adres
bramki SOAP Ministerstwa Finansow.

Uwaga! Przed rozpocgciem wysyfania rzeczywistych
dokumentéw podatnik musi ,zarejestrowat” sie w
systemie e-Deklaracje sktadajc formularz UPL-1 we
wiasciwym Urzedzie Skarbowym

Opcje importu.

Domyslnie importowane sdo programu deklaracje znajdog sé w folderze mport” (oraz jego podfolderach) w gtéwnym

folderze programu. W karcid’yogram” mozna zmient to

& eDeklaracje (Brit s.c. 44-200 Rybnik, ul. Jankowicka) - [Ustawienia]

S

Aplikagia Okno Pomoc

- < o
B B Blamenity ‘SBBamlty wﬂysyﬂﬂ T Lstamena

I,SD Administrator

P o Bramka SOAP (bramka testowa)

E; gﬁaza danych

= centyfikat

https:/,

Opgje importu

Folder importu :
C

:_2.01.1\Import\Segit\

Ukrywa
Ukryweaé bledne deklaracje

Hasto administratora

£
e

Stare

Howe

Ly [ %& Wyloguy i konee | ¥ aktywaga @ -

® Serwer Testowy
Serwer Ministerstwa Finansw

[ 1§ Baza podiaczona

& Wybrany platnik : Netrom (NetRom do PIT-11) (6422795864)

ustalenie wybiera¢ dowolny folder na dysku.

Domyslnie, importowane deklaracja sukrywane”. Beda niewidoczne w oknie wybierania plikdw do importnié kgdzie mana
importow& ich ponownie. Podobnie rzecz ma sideklaracjami (plikami), ktéreasieczytelne lub zawieraptedy. To ustalenie
mozna zmient zaznaczajc (lub odznaczag) opcje Jkrywaé deklaracje po importowaniu” oraz ,Ukrywa¢ btedne deklaracje’

Hasto administratora programu.

Domyslnie program zabezpieczony jest hasteta34'. W karcie ,Program” mozna zmient to hasto.

£ eDeklaracje (Brit s.c. 44-200 Rybnik, ul. Jankowicka) - [Ustawienia]
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Ustawienia — Baza danych

Plik bazy danych.

Do zapisu dokumentéw i innych danych program ,E-
deklaracje” uywa plikowej bazy danych MS Access —
domyslnie jest to plik gDeklaracje.mdly, instalowany

w gtownym folderze programu. W karcie ,Baza danych
mozna zmient ptozenie pliku bazy danych.

Hasto bazy danych.

Domyslnie program instaluje pusbaz danych
zabezpieczaphastem 1234'. W karcie ,Baza danycH
mozna zmiend to hasto.

Folder kopii bazy danych.
Domyslnie jest to folder Archiwum” w gidwnym

Aplikaga Okno Pomoc

'SQ Administrator

.‘\‘l Program Plik bazy danych (baza podtaczona)

E;jsazadanvm :_

- = . 1
© oot (B pdamenty QBBatmcy & v % oo | Y 2o %P Wyloguj i Koriec | M Aktwwac @ =

Zmier

Haslo bazy danych

2

= Certyfikat
Stare
Howe

Folder kopii pliku bazy danych

kB

je_2.01.1\Archiwum

folderze programu a w karciBaza danych mozna

Zimiert

Zmiert

Wikenai

[ 13 Bazapodiaczona &, Wybrany platnik : Netrom (NetRam de PIT-L1) (5422795854)

zaroéwno zmienrd ten folder jak i wykonakopie bazy
(klawisz ,Wykonaj”).



Ustawienia — Certyfikat

W karcie tej wgwietlane g informacje o certyfikacieaywanym
w programie do podpisywania deklaraciji.

Poleceniem Zmien certyfikat” otwierasz okno dogpnych
certyfikatéw, w ktdrym mena sprawdzi ich poprawnéc i
wybraé odpowiedni — taki, ktérydmzie wywany do
podpisywania deklaraciji.

Aktualnie wywany certyfikat oznaczony jest gwiazgk

wskazujc odpowiedni pozycg na lscie mazna odczyté
informacje o certyfikacie i wybtago, poleceniemzZmien”.

Aktywacja.

Wybierz certyfikat

I = Dostepne certyfikaty
2

Wystawiony cla:  Roman Nahik

Wystawiony przez : - CERTUM QCA

Unizeto Technologies S.4,

1 <k Roman Nahlk.
2 Roman Nahlik

Wainy od 1 13.09-11 08:22:45
Wazny do: 12-09-12 08:22:45

o

Informacje dodatkowe
Hash ;  79036E3C2c000eeT4fe2r20fSeddT 722442154
Numer seryjny ;04 02 F6

Poprawnosé certyfikatu

Certyfikat jest poprawny.

P
()
B

W gtéwnym folderze programu powinien znajddvee plik aktywacyjny (*.lic) z zaszyfrowanymi informgmi o wytkowniku
programu. PolecenienAktywacja” mozna wskazé plik aktywacyjny, ktéry zapisany jest gdgiea dysku komputera.

Jeili plik aktywacyjny zostat wystany pocztlektroniczi, (jako zahcznik) nalery otworzy wiadomaé, do ktérej dadczono plik
aktywacyjny, zapisazahcznik (np. na pulpicie) a ngginie wskazé zapisany plik podczas aktywowania programu.
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